
  

 

 

 

 

ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА 

предоставления услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных 

конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения» 
  (наименование услуги) 

 

Данные по услуге 

Полное наименование 

услуги 

Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на 

соответствующей территории, аннулирование такого разрешения 

Краткое наименование 

услуги 

Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на 

соответствующей территории, аннулирование такого разрешения 

ОМС, ответственный за 

предоставление услуги 

 Комитет архитектуры и градостроительства администрации города Орска 

Код услуги в ФРГУ 5600000000165002973 

Перечень подуслуг в 

рамках услуги 

1) выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции; 

2) внесение изменений в разрешение на установку и эксплуатацию рекламной 

конструкции; 

3) аннулирование разрешения на установку и эксплуатацию рекламных 

конструкций; 

4) исправление допущенных ошибок и(или) опечаток в документах, выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги. 

Сведения о подуслуге  

Наименование Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных 

конструкций  

Код цели ФРГУ 5600000000166982677 

Код процедуры ФРГУ 5600000000166982658 

Сроки оказания  В течение 2 месяцев  

Способ выдачи 

результата оказания 

услуги 

Результат предоставления услуги направляется в форме: 
а) электронного документа, подписанного директором учреждения или 

замещающим его лицом с использованием усиленной квалифицированной 

электронной подписи (далее - ЭП). 
б) с использованием федеральной государственной информационной 

системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

(www.gosuslugi.ru) (далее - Портал) в форме электронного документа, 

подписанного директором учреждения или замещающим его лицом с 

использованием ЭП; 
в) документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание 

электронного документа, посредством выдачи заявителю (представителю 

заявителя) лично под расписку либо направления документа посредством 

почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу, выдачи в 

МФЦ. 

Сведения о заявителях юридические или физические лица, в том числе индивидуальным 

предпринимателям, являющиеся собственниками или иными законными 

владельцами недвижимого имущества, на котором планируется размещение 

рекламной конструкции, либо владельцам рекламной конструкции 
Возможность подачи 

услуги представителем 

 Да 

Документы, 

предоставляемые 

заявителем 

1) заявление по форме согласно приложению Административному 

регламенту предоставления услуги; 
2) копии документов, удостоверяющих личность гражданина, при 

обращении физического лица или представителя юридического лица, 

действующего по доверенности (не требуются в случае представления 

документов через Портал); 
3) заверенные надлежащим образом копии документов, 

подтверждающих полномочия лица действовать от имени юридического лица 



  

без доверенности; 
4) копия доверенности (в случае, если заявление (запрос) подается 

представителем); 
5) письменное согласие собственника или иного указанного в частях 5, 

6, 7 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» 

законного владельца недвижимого имущества на присоединение к этому 

имуществу рекламной конструкции, которое должно содержать 

характеристики недвижимого имущества и зарегистрированные права на него, 

адрес и кадастровый номер объекта недвижимости, на котором предполагается 

установка рекламной конструкции; 
протокол общего собрания собственников помещений в 

многоквартирном доме, в том числе проведенного посредством заочного 

голосования с использованием государственной информационной системы 

жилищно-коммунального хозяйства в соответствии с Жилищным кодексом 

Российской Федерации, в случае если для установки и эксплуатации рекламной 

конструкции необходимо использование общего имущества собственников 

помещений в многоквартирном доме. 
Документы, указанные в настоящем пункте, не представляются, если 

собственником недвижимого имущества, к которому присоединяется 

рекламная конструкция, является сам владелец рекламной конструкции или 

такое имущество находится в муниципальной или государственной 

собственности; 
6) договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, 

заключенный с собственником земельного участка, здания или иного 

недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, 

либо с лицом, управомоченным собственником такого имущества, в том числе 

с арендатором; 
7) копии правоустанавливающих документов на объекты 

недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином 

государственном реестре недвижимости, или их скан-копии (при заполнении 

электронной формы); 
8) проект рекламной конструкции, включающий следующую 

информацию (материалы): 
-  ситуационный план места размещения рекламной конструкции по 

форме, согласно Приложениям №№ 4,  5 на электронном носителе, 

выполненный на карте города с указанием места размещения проектируемой 

рекламной конструкции, с полным представлением о градостроительной 

ситуации относительно пересечения улиц;  
- топографический план местности на электронном носителе, 

выполняется на съемке текущих изменений в масштабе 1:500 с указанием 

места размещения проектируемой рекламной конструкции на земельном 

участке; 
- фотофиксация исходной ситуации - для рекламных конструкций на 

зданиях, сооружениях, отдельно стоящих рекламных конструкций на 

электронном носителе; 
- фотомонтаж - для рекламных конструкций на зданиях, сооружениях, 

отдельно стоящих рекламных конструкций на электронном носителе; 
- графическое изображение рекламной конструкции на электронном 

носителе, включающее чертеж рекламной конструкции, выполненный в 

ортогональных проекциях, включая цветовое решение в следующих 

рекомендуемых масштабах: 
1:50 - для рекламных конструкций малого формата); 
1:100 - для рекламных конструкций среднего формата; 
1:150, 1:200 - для рекламных конструкций индивидуального формата; 
Допускается уменьшение масштаба для  крупногабаритных  зданий, 

сооружений. 
Чертеж рекламной конструкции должен содержать: 
габаритные размеры рекламной конструкции; 
высоту опоры рекламной конструкции; 
высотные отметки нижнего и верхнего края информационного поля 

рекламной 
конструкции; 



  

месторасположение маркировки; 
- краткое описание рекламной конструкции в письменном и 

электронном виде, содержащее основные технические характеристики 

рекламной конструкции (длина, ширина, высота, площадь информационных 

полей, основные материалы конструкции, форма конструкции, тип и вид 

конструкции, способ демонстрации рекламы, наличие освещения); 
- заверение лица, подготовившего проект рекламной конструкции 

(соответствующее заключение, подписанное главным инженером проекта и 

(или) главным архитектором проекта), о том, что проект разработан с 

соблюдением требований технических регламентов, пожарной безопасности, 

строительных норм и правил, правил устройства электроустановок, санитарно-

эпидемиологических норм и правил, а также другим действующим 

нормативным правовым актам. 
- ортогональный чертеж рекламной конструкции (основной вид, вид 

сбоку, вид сверху - при криволинейной форме конструкции). 
Наличие электронного 

межведомственного 

взаимодействия 

Да 

Сведения о подуслуге  

 

Наименование Внесение изменений в разрешение на установку и эксплуатацию 

рекламной конструкции 
Код цели ФРГУ 5600000000171029600 

Код процедуры ФРГУ 5600000000171029599 

Сроки оказания  не более 40 календарных дней 

Способ выдачи 

результата оказания 

услуги 

Результат предоставления услуги направляется в форме: 

а) электронного документа, подписанного директором учреждения или 

замещающим его лицом с использованием усиленной квалифицированной 

электронной подписи (далее - ЭП). 

б) с использованием федеральной государственной информационной 

системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

(www.gosuslugi.ru) (далее - Портал) в форме электронного документа, 

подписанного директором учреждения или замещающим его лицом с 

использованием ЭП; 

в) документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание 

электронного документа, посредством выдачи заявителю (представителю 

заявителя) лично под расписку либо направления документа посредством 

почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу, выдачи в 

МФЦ. 

Сведения о заявителях  юридические или физические лица, в том числе индивидуальные 

предприниматели 

 

Возможность подачи 

услуги представителем 

 Да 

Документы, 

предоставляемые 

заявителем 

 1) заявление по форме согласно приложению Административному 

регламенту предоставления услуги; 

2) копии документов, удостоверяющих личность гражданина, при 

обращении физического лица или представителя юридического лица, 

действующего по доверенности (не требуются в случае представления 

документов через Портал); 

3) заверенные надлежащим образом копии документов, 

подтверждающих полномочия лица действовать от имени юридического лица 

без доверенности; 

4) копия доверенности (в случае, если заявление (запрос) подается 

представителем); 

5) письменное согласие собственника или иного указанного в частях 5, 

6, 7 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» 

законного владельца недвижимого имущества на присоединение к этому 

имуществу рекламной конструкции, которое должно содержать 



  

характеристики недвижимого имущества и зарегистрированные права на него, 

адрес и кадастровый номер объекта недвижимости, на котором предполагается 

установка рекламной конструкции; 

протокол общего собрания собственников помещений в 

многоквартирном доме, в том числе проведенного посредством заочного 

голосования с использованием государственной информационной системы 

жилищно-коммунального хозяйства в соответствии с Жилищным кодексом 

Российской Федерации, в случае если для установки и эксплуатации рекламной 

конструкции необходимо использование общего имущества собственников 

помещений в многоквартирном доме. 

Документы, указанные в настоящем пункте, не представляются, если 

собственником недвижимого имущества, к которому присоединяется 

рекламная конструкция, является сам владелец рекламной конструкции или 

такое имущество находится в муниципальной или государственной 

собственности; 

6) договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, 

заключенный с собственником земельного участка, здания или иного 

недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, 

либо с лицом, управомоченным собственником такого имущества, в том числе 

с арендатором; 

7) копии правоустанавливающих документов на объекты 

недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином 

государственном реестре недвижимости, или их скан-копии (при заполнении 

электронной формы); 

8) проект рекламной конструкции, включающий следующую 

информацию (материалы): 

-  ситуационный план места размещения рекламной конструкции по 

форме, согласно Приложениям №№ 9,  10 к административному регламенту на 

электронном носителе, выполненный на карте города с указанием места 

размещения проектируемой рекламной конструкции, с полным представлением 

о градостроительной ситуации относительно пересечения улиц;  

- топографический план местности на электронном носителе, 

выполняется на съемке текущих изменений в масштабе 1:500 с указанием 

места размещения проектируемой рекламной конструкции на земельном 

участке; 

- фотофиксация исходной ситуации - для рекламных конструкций на 

зданиях, сооружениях, отдельно стоящих рекламных конструкций на 

электронном носителе; 

- фотомонтаж - для рекламных конструкций на зданиях, сооружениях, 

отдельно стоящих рекламных конструкций на электронном носителе; 

- графическое изображение рекламной конструкции на электронном 

носителе, включающее чертеж рекламной конструкции, выполненный в 

ортогональных проекциях, включая цветовое решение в следующих 

рекомендуемых масштабах: 

1:50 - для рекламных конструкций малого формата); 

1:100 - для рекламных конструкций среднего формата; 

1:150, 1:200 - для рекламных конструкций индивидуального формата; 

Допускается уменьшение масштаба для  крупногабаритных  зданий, 

сооружений. 

Чертеж рекламной конструкции должен содержать: 

габаритные размеры рекламной конструкции; 

высоту опоры рекламной конструкции; 

высотные отметки нижнего и верхнего края информационного поля 

рекламной конструкции; 

месторасположение маркировки; 

- краткое описание рекламной конструкции в письменном и 

электронном виде, содержащее основные технические характеристики 

рекламной конструкции (длина, ширина, высота, площадь информационных 

полей, основные материалы конструкции, форма конструкции, тип и вид 

конструкции, способ демонстрации рекламы, наличие освещения); 

- заверение лица, подготовившего проект рекламной конструкции 

(соответствующее заключение, подписанное главным инженером проекта и 



  

(или) главным архитектором проекта), о том, что проект разработан с 

соблюдением требований технических регламентов, пожарной безопасности, 

строительных норм и правил, правил устройства электроустановок, санитарно-

эпидемиологических норм и правил, а также другим действующим 

нормативным правовым актам. 

- ортогональный чертеж рекламной конструкции (основной вид, вид 

сбоку, вид сверху - при криволинейной. 

Не требуется предоставление документов, которые ранее 

предоставлялись и в которые не вносились изменения после их предоставления 

в Уполномоченный орган.  

Предоставляется оригинал разрешения на установку и эксплуатацию 

рекламной конструкций с неистекшим сроком действия. 

В случае смены владельца рекламной конструкции предоставляются: 

- документы, подтверждающие переход права собственности или 

другого вещного права на рекламную конструкцию (договор, акт приема-

передачи рекламной конструкции, иной документ, подтверждающий основание 

внесения изменения) или их заверенные скан-копии (при заполнении 

электронной формы); 
- документ, подтверждающий заключение договора на установку и 

эксплуатацию рекламной конструкции (переход права на установку и 

эксплуатацию рекламной конструкции) между новым владельцем рекламной 

конструкции и собственником недвижимого имущества или иным законным 

владельцем недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная 

конструкция или заверенная скан-копия (при заполнении электронной формы). 
 

Наличие электронного 

межведомственного 

взаимодействия 

Да 

Сведения о подуслуге  

 

Наименование Аннулирование разрешения на установку и эксплуатацию 

рекламных конструкций 

Код цели ФРГУ 5600000000171029604 

Код процедуры ФРГУ 5600000000171029603 

Сроки оказания  Один месяц 

Способ выдачи 

результата оказания 

услуги 

 Результат предоставления услуги направляется в форме: 

а) электронного документа, подписанного директором учреждения или 

замещающим его лицом с использованием усиленной квалифицированной 

электронной подписи (далее - ЭП). 

б) с использованием федеральной государственной информационной 

системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

(www.gosuslugi.ru) (далее - Портал) в форме электронного документа, 

подписанного директором учреждения или замещающим его лицом с 

использованием ЭП; 

в) документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание 

электронного документа, посредством выдачи заявителю (представителю 

заявителя) лично под расписку либо направления документа посредством 

почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу, выдачи в 

МФЦ 

Сведения о заявителях  юридические или физические лица, в том числе индивидуальные 

предприниматели 

Возможность подачи 

услуги представителем 

 да 

Документы, 

предоставляемые 

заявителем 

1) в случае обращения владельца рекламной конструкции: 
заявление владельца рекламной конструкции в письменной форме или в 

форме электронного документа с использованием единого портала 

государственных и муниципальных услуг; 
2) в случае обращения собственника или иного законного владельца 

недвижимого имущества: 



  

заявление собственника или иного законного владельца недвижимого 

имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, в письменной 

форме  или в форме электронного документа с использованием единого 

портала государственных и муниципальных услуг, подтверждающее 

прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким 

владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции; 
документ, подтверждающий прекращение договора на установку и 

эксплуатацию рекламной конструкции, заключенного владельцем рекламной 

конструкции с собственником или иным законным владельцем имущества, к 

которому присоединяется рекламная конструкция, или его скан-копия (при 

заполнении электронной формы), если соответствующее недвижимое 

имущество не находится в муниципальной собственности  или не является 

участком земель общего пользования, право государственной собственности на 

которые не разграничено и правом распоряжения которыми обладают органы 

местного самоуправления. 
Наличие электронного 

межведомственного 

взаимодействия 

да 

Наименование Исправление допущенных ошибок и(или) опечаток в документах, 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

Код цели ФРГУ 5600000000171029608 

Код процедуры ФРГУ 5600000000171029607 

Сроки оказания  5 рабочих дней  

Способ выдачи 

результата оказания 

услуги 

 Результат предоставления услуги направляется в форме: 

а) электронного документа, подписанного директором учреждения или 

замещающим его лицом с использованием усиленной квалифицированной 

электронной подписи (далее - ЭП). 

б) с использованием федеральной государственной информационной 

системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

(www.gosuslugi.ru) (далее - Портал) в форме электронного документа, 

подписанного директором учреждения или замещающим его лицом с 

использованием ЭП; 

в) документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание 

электронного документа, посредством выдачи заявителю (представителю 

заявителя) лично под расписку либо направления документа посредством 

почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу, выдачи в 

МФЦ 

Сведения о заявителях юридические или физические лица, в том числе индивидуальные 

предприниматели 

Возможность подачи 

услуги представителем 

 Да. 

Документы, 

предоставляемые 

заявителем 

 1) заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок. 
для юридических лиц - полное наименование организации и 

организационно-правовой формы юридического лица), фамилия, имя, отчество 

(при наличии) руководителя или иного уполномоченного лица, документ, 

удостоверяющий личность, сведения о государственной регистрации 

юридического лица, контактная информация, позволяющая связаться с 

заявителем; 
для индивидуальных предпринимателей - фамилия, имя, отчество (при 

наличии) физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 

предпринимателя, документ, удостоверяющий личность, сведения о 

государственной регистрации индивидуального, предпринимателя, контактная 

информация; 
для физических лиц - фамилия, имя, отчество (при наличии), номер 

документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного 

документа и выдавшем его органе, дата и место рождения, адрес регистрации 

по месту жительства и (или) по месту пребывания, контактная информация. 
2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя или 

представителя заявителя (предоставляется при обращении в Уполномоченный 

орган, в МФЦ, не требуется в случае, если представление документов 



  

осуществляется в электронном виде через Портал и заявитель прошел 

авторизацию через ЕСИА); 
3) копия документа, подтверждающего полномочия представителя 

заявителя (в случае подачи (подписания) заявления представителем заявителя), 

подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя 

(для представителя заявителя) в случае представления документов в 

электронной форме посредством Портала. 
Наличие электронного 

межведомственного 

взаимодействия 

Да 

 

 

Председатель комитета архитектуры                                           Директор 

и градостроительства                                                                     МАУ «МФЦ города  

администрации города Орска                                                       Орска» 

 

____________________                                                                   _________________ 

 

С.В.Литвиненко                                                                               В.А.Михайлов 
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