                   Административный регламент администрации города Орска по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адреса земельному участку и (или) объекту недвижимости»
1.  Целью предоставления муниципальной услуги является повышение качества предоставления и доступности муниципальной услуги. 

2.  Настоящий административный регламент предусматривает порядок выдачи правового акта о присвоении, изменении, аннулировании адреса земельному участку и (или) объекту недвижимости.
3.Заявление о присвоении, изменении, аннулировании адреса объекту адресации (далее – заявление) подается собственником объекта адресации по собственной инициативе либо лицом, обладающим одним из следующих вещных прав на объект:

- право хозяйственного ведения;

- право оперативного управления;

- право пожизненного наследуемого владения;

- право постоянного (бессрочного) пользования.

1.2.2. С заявлением вправе обратиться представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности (далее - представитель заявителя):

- от имени собственников помещений в многоквартирном доме с заявлением вправе обратиться представитель таких собственников, уполномоченный    на    подачу   такого  заявления решением общего собрания указанных собственников  принятым  в установленном законодательством Российской Федерации порядке;

- от имени членов садоводческого, огороднического и (или) дачного некоммерческого объединения граждан, а также председателей  гаражно-строительных, гаражных кооперативов с заявлением вправе обратиться представитель указанных членов объединений, уполномоченный на подачу такого заявления решением общего собрания членов такого объединения, принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке.
          4.  Для получения информации заинтересованные лица вправе                    обратиться в КАиГ:

1) по адресу: 462419, Оренбургская обл., г. Орск, пр. Ленина, 29;

2) по телефонам:

- в приемную председателя КАиГ: 8 (3537) 21-19-93;

- к специалистам КАиГ: 8 (3537) 22-31-31;

- по телефаксу: 8 (3537) 21-19-93;
3) по электронному адресу: kaig-orsk@mail.ru;

4) на официальный сайт администрации города (раздел                                   «Административная реформа», подраздел «Административные регламенты»);

5) на Портал государственных услуг.

1.3.6. График работы КАиГ:

понедельник - четверг - с 08.00 ч. до 17.00 ч.;

пятница - с 08.00 ч. до 16.00 ч.;  

обеденный перерыв - с 13.00 ч. до 13.48 ч.;

выходные дни - суббота, воскресенье.

1.3.7. График приема заявителей по личным вопросам в КАиГ:

- председатель КАиГ: понедельник - с 15.00 ч. до 17.00 ч.;

- заместитель председателя КАиГ: понедельник - с 15.00 ч. до 17.00 ч.;

- специалисты КАиГ: среда - с 08.00 ч.  до 17.00 ч.
2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы:

- заявление по форме, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 11 декабря 2014 г. № 146н;

- правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации;

- схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения адреса земельному участку) (специализированные организации, выполняющие подготовку документов по межеванию земельных участков).

6.  Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- предоставление акта о присвоении, изменении, аннулировании адреса               земельному участку и (или) объекту недвижимости;

- отказ в присвоении, изменении, аннулировании адреса земельному участку и (или) объекту недвижимости.

7. Срок предоставления муниципальной услуги не должен                   превышать 16 рабочих дней со дня поступления заявления и соответствующих документов в КАиГ. Регистрация осуществляется в день поступления заявления о присвоении, изменении, аннулировании адреса земельному участку и (или)             объекту недвижимости в КАиГ. 
          8. Муниципальная услуга  «Присвоение, изменение и аннулирование адреса земельному участку и (или) объекту недвижимости»   осуществляется без взимания  платы. 

Данный регламент утвержден постановление администрации города от 07.09.2015 г. № 5135-п «Об утверждении административного регламента администрации города Орска по предоставлению муниципальной услуги ««Присвоение, изменение и аннулирование адреса земельному участку и (или) объекту недвижимости»
В настоящее время в данный регламент вносятся изменения.
Форма заявления:

                                                                 Приложение № 6
к административному регламенту               администрации города Орска по                    предоставлению муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адреса земельному участку и (или) объекту недвижимости»

                                                                             Форма № 5
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3.2 Присвоить адрес



Нежилое 

помещение



Квартира



Жилой дом (объект 

индивидуального жилищного 

строительства)

Многоквартирный жилой 

дом



Сооружение

Иной:

(указать вид (наименование) объекта, 

если он не поименован выше)



Заявление принято

2



Земельный участок

Здание

Объект незавершенного 

строительства

Количество образуемых земельных 

участков

3



ФОРМА

заявления о присвоении или аннулировании адреса объекту адресации



Вид:

»



3.1 Прошу в отношении объекта адресации:



, копиях

количество листов заявления



количество прилагаемых документов



в том числе оригиналов



г.



(наименование органа местного самоуправления, органа



оригиналах



1. Заявление

2

дата «



Образованием земельного участка (ов) путем раздела земельного участка



Образованием земельного участка путем объединения земельных участков

Количество объединяемых земельных 

участков



Кадастровый номер объединяемого 

земельного участка

В связи с:

Утверждена

приказом Министерства финансов

от «____» ______ 2014 г. № ___

Российской Федерации

регистрационный номер

государственной власти субъекта Российской Федерации - городов 

федерального значения)

1



Адрес объединяемого земельного участка

Кадастровый номер объединяемого 

земельного участка

Адрес объединяемого земельного участка

Кадастровый номер земельного участка, 

раздел которого осуществляется

Адрес земельного участка, раздел которого осуществляется

Кадастровый номер объединяемого 

земельного участка

Адрес объединяемого земельного участка


[image: image2.emf]

Количество образуемых земельных 

участков

Количество земельных участков, которые перераспределяются



Образованием земельного участка (ов) путем выдела из земельного участка

Количество образуемых земельных 

участков

4



Образованием земельного участка (ов) путем перераспределения земельных участков



Строительством, реконструкцией здания (сооружения)



Подготовкой в отношении слелующего объекта адресации документов , необходимых для 

осуществления государственного кадастрового учета указанного объекта адресации, в случае, 

если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, 

законодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности для 

его строительства, реконструкции выдача разрешения на строительство не требуется



Кадастровый номер земельного 

участка,на котором осуществляется 

строительство (реконструкция)

Адрес земельного участка, на котором осуществляется 

строительство (реконструкция)

Адрес помещения



Кадастровый номер земельного участка, 

который перераспределяется

Адрес земельного участка, который перераспределяется

Наименование объекта строительства 

(реконструкции) в соответствии с 

проектной документацией



Переводом жилого помещения в нежилое помещение и жилого помещения в нежилое 

помещение

Кадастровый номер земельного 

участка,на котором осуществляется 

строительство (реконструкция)

Адрес земельного участка, на котором осуществляется 

строительство (реконструкция)



гараж



здание (сооружение), построенное на земельном участке, предоставленном для ведения 

садоводства, дачного хозяйства



строение вспомогательного использования



Иной:

(указать вид, наименование объекта, если он не поименован выше)



Кадастровый номер помещения



Кадастровый номер земельного участка, 

который перераспределяется

Адрес земельного участка, который перераспределяется

Адрес земельного участка, который перераспределяется



Кадастровый номер земельного участка, 

который перераспределяется

Кадастровый номер земельного участка, 

из которого осуществляется выдел

Адрес земельного участка, из которого осуществляется выдел
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Кадастровый номер объединяемого 

помещения

Адрес объединяемого помещения



Количество образуемых помещений



Образованием помещения (ий) в здании, сооружении путем переустройства и / или 

перепланировки мест общего пользования 

Образование жилого помещения



Образование жилого помещения Образование нежилого помещения

Адрес объединяемого помещения



Кадастровый номер объединяемого 

помещения



Дополнительная информация:



Кадастровый номер объединяемого 

помещения

Адрес объединяемого помещения



Образование нежилого помещения

Дополнительная информация:

Адрес помещения, раздел которого осуществляется

Кадастровый номер помещения, раздел которого 

осуществляется



Количество

Количество образуемых нежилых помещений

Вид жилого помещения Количество



Количество образуемых жилых помещений



Вид жилого помещения Количество



Образованием помещения (ий) в здании, сооружении путем раздела помещения

Вид жилого помещения



Образованием помещения в здании, сооружении путем объединения помещений в здании, 

сооружении

Количество объединяемых помещений

Вид жилого помещения Количество
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 г.

Наименование элемента улично-

дорожной сети



Тип и номер помещения в пределах 

здания, сооружения



Дополнительная информация:



Номер земельного участка



Тип и номер здания, сооружения, 

объекта незавершенного строительства



Прекращением существования объекта адресации

Отказе в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным в 

пунктах 1, 3 части 2 статьи 27 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ "О 

государственном кадастре недвижимости"

Присвоением нового адреса объекту адресации

Дополнительная информация:



Наименование страны



Наименование субъекта Российской 

Федерации



Наименование муниципального района 

или городского округа или 

внутригородской территории (для 

городов федерального значения) в 

составе субъекта Российской Федерации



Наименование населенного пункта



Наименование элементов 

планировочной структуры

3.3

Наименование поселения



Дополнительная информация:



Кадастровый номер здания, сооружения Адрес здания, сооружения

Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект 

адресации



Аннулировать адрес объекта адресации:



4



фамилия: имя (полностью): отчество (полностью)

5

: СНИЛС

6

:



физическое лицо:



дата выдачи: кем выдан:



документ, вид: серия: номер:



удостоверяющий

личность:



почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты:



«



юридическоелицо,втомчислеоргангосударственнойвласти,инойгосударственный

орган, орган местного самоуправления:



полное наименование:



ОГРН

7

: ИНН

7

:



страна регистрации 

(инкорпорации)

8

:

дата регистрации

8

: номер регистрации

8

:



«



»



почтовый адрес:

право пожизненно наследуемого владения



право постоянного (бессрочного) пользования

телефон для связи: адрес электронной почты:



Вещное право на объект адресации:



право собственности



право хозяйственного ведения



право оперативного управления



В связи с:


[image: image5.emf] г.



физическое лицо:

8 Заявитель:



Собственникобъектаадресацииилилицо,обладающееинымвещнымправомнаобъект

адресации



Представитель собственика объекта адресации или лица, обладающим иным вещным

правом на объект адресации

7 Расписку в получении документов прошу:



Направить почтовым отправлением 

по адресу:



Не направлять



Выдать лично



(подпись заявителя)

В форме электронных документов 



Лично

5 Способ представления заявления и иных необходимых для государственной регистрации

документов:

6 Способполучениядокументов



(втомчислеуведомленияоприостановленииприсвоения(аннулирования)

адреса,решенияоботказевприсвоении(аннулировании)адреса,решенияоприсвоенииилианнулировании

адреса, оригиналов ранее представленных документов):



Почтовым отправлением Лично

Почтовым отправлением по адресу:



Также по адресу электронной почты:

(для уведомления о приостановлении, решения об отказе в 

присвоении, аннулировании адреса)



В личном кабинете Единого портала государственных (муниципальных) услуг, региональных 

порталов государственных и муниципальных услуг



Расписка получена:



почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты:



юридическоелицо,втомчислеоргангосударственнойвласти,инойгосударственный

орган, орган местного самоуправления:



полное наименование:



ОГРН

7

: ИНН

7

:



страна регистрации 

(инкорпорации)

8

:

дата регистрации

8

:



номер регистрации

8

:



«



»



почтовый адрес:

право пожизненно наследуемого владения



право постоянного (бессрочного) пользования

телефон для связи: адрес электронной почты:



Вещное право на объект адресации:



право собственности



право хозяйственного ведения



право оперативного управления
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 г.

 л.  л.

 л.  л.

 л.  л.



11 Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных 

данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),

использование,распространение(втомчислепередачу),обезличивание,блокирование,уничтожение

персональныхданных,атакжеиныхдействий,необходимыхдляобработкиперсональныхданныхв

рамках предоставления органами, осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование

адресов,всоответствиисзаконодательствомРоссийскойФедерациигосударственныхуслуг),втом

числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом,

осуществляющим присвоение, изменени и аннулирование адресов, в целях предоставления

государственной услуги.

10 Примечание:



Оригинал в количестве



экз., на



Копия в количестве



экз., на



Оригинал в количестве



экз., на



Копия в количестве



экз., на



почтовый адрес:

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:



телефон для связи: адрес электронной почты:



страна регистрации 

(инкорпорации)

8

:

«

дата регистрации

8

:



»



ИНН

7

:



номер регистрации

8

:



юридическоелицо,втомчислеоргангосударственнойвласти,инойгосударственный

орган, орган местного самоуправления:



ОГРН

7

:



документ,

удостоверяющий

личность:



почтовый адрес:



наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

кем выдан:



дата выдачи:

«



телефон для связи: адрес электронной почты:



вид: серия: номер:



фамилия: СНИЛС

6

: имя (полностью): отчество (полностью)

5

:

Документы, прилагаемые к заявлению:



экз., на



Оригинал в количестве Копия в количестве



экз., на



полное наименование:



9








